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Chapter 1

ADM

1.1 ADM.guide

ADM

* kK

Diese Dokumentation beschreibt AddressMaster 3.2, die
deutschsprachige AdreBverwaltung fiir den t&glichen Umgang mit
Firmen- und Privatadressen jeder Art.

Das Programm ist nicht lediglich ein weiteres der unzdhligen
Adressprogramme, die die Adressen auf dem Computer leicht zugadnglich
macht, sondern erleichtert wie kein anderes die Weiterverwendung der
Adressen iber die Bildschirmanzeige hinaus! Er figt dazu in mit
FinalWriter/Copy oder WordWorth4 erstellte Briefformulare mit einem
Klick Adressdaten ein und startet die Textverarbeitung (& Faxprogramm),
bietet einen sehr flexiblen Etikettdruck und bedruckt
Uberweisungstriger, Briefumschldge, Paket- und Postkarten. Es bietet
zu seinem ARexx—-Port mit iUber 50 fertigen Makros Schnittstellen zu
z.B. Trap/GP/MultiFax, MSWord, MSExcel, WordWorth, PageStream,
UMS/IntuiNews, SuperBased4 und div. Editoren.

- ALLGEMEINES -

Copyright

Rechtliches und mehr.
Besonderheiten
Was unterscheidet ADM vom Rest der Welt?
Installation und Start
Installation & Start von ADM

— GRUNDLAGEN -

Grundlagen
Bedienung, Gadget- und Menilisystem

Eintrag eingeben & aendern
Neue Adressen eingeben, bestehende &dndern
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— FUNKTIONEN -

Eintrag loeschen
Einen oder mehrere Eintrdge 1dschen

Das Anzeigefenster
Anzeigen von Adressen

Das Suchfenster
Adressen suchen

Dateien laden und speichern
Datensicherung

Der Briefdruck
Briefdruckfunktion (Briefformulare)

Der Listendruck
AdrefRlistendruckfunktion

Der Formulardruck
Post—, Umschlag- und Bankformulardruck

Der Etikettdruck
Etiketten drucken

Die Modem-Waehlfunktion
Telefonnummern wdhlen mit dem Modem

— DIE EINSTELLUNGEN -

— AREXX -

— Anhang -

Die Einstellungen
Konfiguration von ADM

Der ARexx—Port
ARexx—-Makros und Befehle

HotKeys
HotKeys fir ADM als Commodity
Registrierung
Registrierung und Kontaktadresse
Updates

Bezug von Updates

1.2 ADM.guide/Copyright
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Copyright

* ok ok kk ok ok k ok

Das Programm AddressMaster (ADM) ist Shareware. Alle Rechte an
Programm, Dateien und Anleitung liegen vollstdndig bei Jan GeiBler,
im folgenden "Autor" genannt. Das Programmpaket darf nicht verédndert
werden, d.h. die Weitergabe des Programmpakets, bei dem Dateien
gegeniiber der vom Autor verbreiteten Distribtion hinzugefiigt, entfernt
oder verdndert wurden, ist nicht gestattet. Desweiteren ist die
Weitergabe des Programmpakets darauf beschrdnkt, daf fir den das
Programm enthaltenden Datentrdger maximal ein Verkaufspreis von DM

30, - verlangt werden dirfen. Die unentgeltliche Weitergabe {ilber
Datennetze (d.h. ohne Erhebung von Download-Gebiihr bzw. einer
dhnlichen zwingenden Gegenleistung o.4d.) 1ist gestattet. Ausnahmen zu

oben genannten Einschrdnkungen miissen durch den Autor schriftlich
bestdtigt werden.

Das Key-File, das gegen Bezahlung der Registrierungsgebiihr
erhdltlich ist und Namen sowie Adresse des Registrierten enthdlt, darf
nicht weitergegeben, verkauft oder vermietet werden! Der Verkauf des
Key-Files ist nur dann zuld&ssig, wenn dem Autor eine schriftliche
Bestdtigung des fritheren Eigentlmers vorliegt, dal der frilhere
Eigentimer sdmtliche existierenden Kopien des auf ihn
personalisierten Key-Files geldscht hat. Der Autor des Programms
erstellt dem neuen Eigentiimer dann auf Anfrage gegen Vorlage der
Originaldiskette ein auf ihn personalisiertes Key-File. Es ist
untersagt, ADM mit einem auf eine andere Person personalisierten (d.h.
auch eines kduflich erworbenen) oder gefdlschten Key-File zu
benutzen. Das Verbreiten von fiir ADM geeigneten Key-Files oder gar
Programmen zum Erstellen von Key-Files ist strengstens untersagt.

ADM ist kein kommerzielles Programm, sondern Shareware. Dies
bedeutet, daB nach einem ausgiebigen Test des Programms, der im
Gegensatz zu Demoversionen kommerzieller Software ohne Ausnahme
méglich ist, an den Autor eine Sharewaregebiihr von DM 25,- entrichtet
werden sollte, die eine kleine Anerkennung fiir die mittlerweile drei
Jahre iibersteigende Entwicklungsarbeit darstellt (siehe dazu

Registrierung
Das vom Autor erhdltliche Key-File ermdglicht, die in
ADM vorgenommenen Einstellungen abzuspeichern und 1aRt den
Inforequester beim Programmstart verschwinden.

Flir die Fehlerlosigkeit des Programms kann keine Garantie
Ubernommen werden. Flir Schdden, die direkt oder indirekt durch das
Programm entstehen kdnnten, wird nicht gehaftet. Sollten einzelne der
hier genannten Bestimmungen unwirksam sein, bleiben die davon nicht
betroffenen Bedingungen bestehen.

textfield.gadget is copyrighted by Mark Thomas. LogTel is
copyrighted by Clemens Resanka. ReqgTools.library and
RexxReqgTools.library are copyright by Nico Francgois.
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1.3 ADM.guide/Besonderheiten

Besonderheiten von ADM
R R I I e e e S b b b b b b b b ah dh b g 4

Mit der aktuellen Version hoffe ich, die Fihrung im Bereich der

Adrebprogramme auf dem Amiga zu ilbernehmen. Ziel bei der Entwicklung
des Programms war, nicht nur eine AdreRverwaltung zu entwickeln, die
die Adressen auf dem Computer leicht zugdnglich macht - denn zu diesem
Zweck gibt es schon unzdhlige dhnliche Programme -, sondern ich

wollte auch die Weiterverwendung - das Hauptzielgebiet im Umgang mit
Adressen - extrem erleichtern.

Dazu bietet ADM diverse, gegeniliber anderen Programmen meines
Wissens nach einzigartige, Funktionen: So fiigt es in mit FinalWriter,
FinalCopy oder WordWorth erstellte Briefformulare automatisch Adresse,
Ansprache und andere Daten ein und startet die Textverarbeitung und
ggf. auch das Faxprogramm. Es bietet einen universellen Etikettdruck,
der die Druckausgabe auf Etiketten jedes denkbaren Formats (auch
mehrspaltig auf Laser— und anderen Seitendruckern) ermdglicht. Es
bedruckt Uberweisungstriger, Briefumschlige, Paket— und Postkarten.
Es bietet eine komfortablere Unterstiitzung des Clipboards als andere
mir bekannte AdreBprogramme. Und dazu noch unterstiitzt es speziell im
deutschen Sprachraum in Verbindung mit Adressen iibliche
Zusammenhdnge: Formelle und persdnliche Ansprache, Gliederung (z.H.,
c/o, Titel wie Dr, von, etc.), die ein lediglich aus dem Englischen
lokalisiertes Programm nicht bieten kann.

ADM ist offen nach auBen - es bietet nicht nur einen umfangreichen
ARexx—-Port, sondern enthdlt mit idber 50 fertigen Makros
Schnittstellen zu anderen Programmen wie GPFax, TrapFax, Microsoft
Word, Microsoft Excel, WordWorth, PageStream, UMS/IntuiNews, SuperBase4
und diversen Editoren.

Noch dazu ist es gegen eine Registrierungsgebiihr von DM 25, -
erhdltlich - ein Drittel des im kommerziellen Bereich fiir weniger
leistungsfdhige Programme iuUblichen Preises!

Die Besonderheiten im Einzelnen sind:
* eine vollstdndig deutschsprachige Benutzerfiihrung und
Dokumentation
* die wahlweise vollstdndige Bedienung per Tastatur

* eine niitzliche Schnellsuche zum Auffinden von Eintrdgen

* eine mehrspaltige Adressliste mit Mehrfachselektion einzelner
Eintrdge (ab 0S3.0)

* eine komfortable Suchfunktion mit von AmigaDos her bekannten
‘Patterns’ (1)

* AdreBfelder fiir Firmenname, Titel, formelle oder persdnliche
Anrede, mehrere Telefonnummern, FAX, mehrere EMail-Adressen,
Bemerkung, Index...
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* ein Anzeigefenster, das das komfortable Ausschneiden per Maus von
Teilen der Adresse in die Zwischenablage (z.B. zur Ubernahme in
die Textverarbeitung) erlaubt

* einen mehrzeiliges, editor-&hnliches Bemerkungsfeld

* die Definition von zehn verschiedenen AdreBgruppen, die die
Verwaltung mehrerer verschiedenartiger Adressen in einer Dateil
ermdglichen

x eine Briefformular/druckfunktion (mit Unterstiitzung fir
Textverarbeitungen wie FinalCopy/Writer oder WordWorth)

* einen stark erweiterter, komfortabler Etikettdruck (Format frei
definierbar) (auch fiir DeskJet oder Laserdrucker, auch
mehrbahnige Etikettbahnen und -seiten). Frei konfigurierbar iber
die Benutzeroberfldche, mit Vorschau!

* eine Formulardruckfunktion fiir Uberweisungen/Zahlscheine und
Paketkarten

* einen Umschlagdruck in verschiedenen Formaten (C5, C6 lang, C6)
* eine komfortable Wahlfunktion fiir Modems mit Wahlwiederholung
* eine von {liberall erreichbare Online-Hilfe

* einen umfangreichen ARexx-Port, der Platz fiir individuelle
Erweiterungen bietet, sowie mehr als 50 gebrauchsfertige Makros
flir alle méglichen Anwendungen wie z.B. GoldED, MultiFax, GPFax,
TrapFax, TurboText, TeX, Spot, BeckerText, FinalWriter,
PageStream, WinWord, Excel, UMS u.v.m.

* die Verwendung als Commodity, das automatisch von WBStartup/ aus
gestartet werden kann

* eine vollstdndig Zeichensatz-sensitive Oberfl&che nach dem ‘User
Interface Style Guide’

* asynchrone Fenster, d.h. alle Fenster kdnnen gleichzeitig
gedffnet und von allen anderen Fenstern aus erreicht werden

* einen Umwandler fiir andere Dateiformate, z.B. DFA, Addresser,

Mein besonderer Dank gilt meinen ganzen Betatestern fir die
unzdhligen Vorschldge und Bugreports sowie insbesondere Peter
Gotthelf, der mich in letzter Minute vom Gang zum kommerziellen
Vertrieb abgehalten hat. Letztlich verdanke ich dem Feedback aller
Benutzer meines Programms die vielen guten Ideen, die sehr stark zum
heutigen Umfang des Programms stark beigetragen haben! Vielen Dank!

(1) Mit sog. ‘Patterns’ konnen wie in AmigaDOS Platzhalter fir
Suchbegriffe angegeben werden, angegeben werden
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1.4 ADM.guide/Installation und Start

Installation und Start von ADM
P I b b b b I b b b b b b b b b b b b b b b b b b b g

Hardwarevoraussetzungen
Minimalkonfiguration

Installation
Installationshinweise

Start von der Shell
..in der Shell

Start von der Workbench
..auf der Workbench

1.5 ADM.guide/Hardwarevoraussetzungen

Hardwarevoraussetzungen

ADM bendtigt als Mindestausstattung einen Amiga mit AmigaOS V2.04 oder
héher. Manche Funktionen wie das Markieren von Adressen sind jedoch
erst ab Version 3.0 des Betriebssystems verfiligbar.

Es wird ein Minimum von 250k freiem Speicher empfohlen, mehr ist
jedoch bei umfangreicheren AdreRdateien unbedingt nétig. (1)

Desweiteren wird eine Festplatte empfohlen; die Komplettinstallation
des Programms bendtigt rund ein Megabyte Plattenplatz.

ADM stellt sich auf den auf der Workbench oder dem Public-Screen
eingestellten Zeichensatz automatisch ein. Aufgrund der Ausdehnung
mancher Fenster ist unter dem Zeichensatz Topaz/8 eine
Mindestaufldsung von PAL (640x256 Pixel) ndtig. Falls nicht geniigend
Platz fiir ein Fenster vorhanden ist, sollte entweder ein kleinerer
Zeichensatz oder eine hohere Bildschirmaufldsung gewd&hlt werden.

(1) Durch die Verwendung von MemoryPools wird ab 0S3.0 die
Zerstickelung des Speichers bei einer groRen Anzahl von Adressen
verhindert.

1.6 ADM.guide/Installation
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Installation

Zur Installation von ADM kann einfach die beiliegende
Installationsroutine (mittels des Standardprogramms Installer) benutzt
werden.

ADM bendtigt neben den auf der Original-Workbench enthaltenen
momentan keine weiteren Libraries. Filir das Anwdhlen per Modem wird die
OwnDevUnit.library unterstitzt, fiir manche der beigelegten
ARexx—-Makros werden jedoch die ReqgTools.library und RexxReqTools.library
bendtigt. Diese werden durch den Installer automatisch installiert.

Um die Benutzung von ADM noch komfortabler zu machen, empfehle ich
den ARQ von Martin J. Laubach. Dieser macht auch Systemrequester
tastenbedienbar (und nebenbei sehen sie noch besser aus)... Man findet
ihn z.B. im Aminet im Verzeichnis util/cdity.

In der registrierten Version mul, soweit ADM nicht mit dem Installer
installiert wurde, das persdnliche Key-File (Datei ADM.key) auberdem ins
Verzeichnis DEVS: kopiert werden. Wenn man dann im Programm den
Meniipunkt Uber... aktiviert, kann die im Key-File vorhandene
AdreBinformation eingesehen werden...

1.7 ADM.guide/Start von der Shell

Start von der Shell

ADM bietet beim Start von der Shell verschiedene Optionen. Bei
Eingabe von AddressMaster ? wird folgende Syntax gezeigt:
FROM, SETTINGS/K, STARTUP/K, PORTNAME/K,PUBSCREEN/K,
POPKEY/K, ICONIFY/S,NOICON/S,ICONX/K,ICONY/K,
CREATEICONS/S, CLOSEQUIT/S:

Bei den einzelnen Optionen kann folgendes angegeben werden:

FROM
Ubergabe einer ADM-AdreRdatei. Das Schliisselwort FROM muf
dabei nicht unbedingt angegeben werden.

SETTINGS
Liest die angegebene Einstellungsdatei ein. Wird diese nicht
Ubergeben, verwendet ADM die Datei ENVARC:AddressMaster.cfqg.

STARTUP
Name eines ARexx-Makros, das nach Programmstart von ADM ausgefiihrt
werden soll. Siehe auch
ARexx—-Menu—Makros

PORTNAME
Name fiir den zu errichtenden ARexx-Port. Ist dieser schon
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vorhanden, erzeugt ADM stattdessen einen neuen.

PUBSCREEN
Name des Public Screens, auf dem ADM seine Fenster Offnen und
dessen Zeichensatz er verwenden soll. Ist der Screen nicht
vorhanden oder diese Option nicht angegeben, 6ffnet ADM seine
Fenster auf dem vordersten Public-Screen. Die Workbench kann auch
mit dem Screenname Workbench erzwungen werden.

POPKEY
Ubergabe eines HotKeys, der dazu benutzt werden soll, einen im
Hintergrund laufenden ADM zu aktivieren. Im Normalfall, wenn also
diese Option nicht angegeben wird, erzeugt ADM folgende
Tastenkombination:
LCOMMAND [portnummer]

(d.h., fir den ersten gestarteten ADM ist die Tastenkombination
Amiga—-Links und 1, filir den zweiten Amiga-Links und 2 usw.
Stattdessen kann hier aber eine eigene Kombination {ibergeben
werden, z.B. RALT F5, LSHIFT ESC &6.&. Siehe dazu

HotKeys

ICONIFY
ADM startet im "Schlafzustand", d.h. das Hauptfenster wird beim
Programmstart nicht gedffnet. ADM kann dann mit dem HotKey, dem
AppIcon oder mit dem Workbench-Programm Exchange aktiviert werden.

NOICON
Es wird kein AppIcon auf der Workbench erzeugt.

ICONX
Horizontale (X) Position des AppIcons auf der Workbenchoberflédche.
Wird dies nicht angegeben, sucht die Workbench einen geeigneten
Platz fir das Piktogramm.

ICONY
Vertikale Position des AppIcons auf der Workbenchoberflédche.
Wird dies nicht angegeben, sucht die Workbench einen geeigneten
Platz fir das Piktogramm.

CREATEICONS
Nur wenn diese Option angegeben ist, werden flir abgespeicherte
Dateien Piktogramme erzeugt.

CLOSEQUIT
Bei Angabe dieser Option wird ADM beim SchlielBen des Hauptfensters
mit dem SchlieBsymbol beendet, anstatt in den "Schlafzustand"
uberzugehen.

Beispielaufruf:
AddressMaster Adressen.adm PUBSCREEN "ADM" PORTNAME "ADM.1"
POPKEY "ALT DEL" ICONX 300 ICONY 400
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1.8 ADM.guide/Start von der Workbench

Start von der Workbench

ADM kann per Doppelklick des Programmpiktogramms oder eines
Adressdateipiktogramms auf der Workbench gestartet werden. Im Piktogramm
kénnen folgende Merkmale (ToolTypes) angegeben werden:

FILE=
AdrefBdatei, die beim Programmstart automatisch geladen werden soll

SETTINGS=
Voreinstellungsdatei, die statt ENVARC:AddressMaster.cfg geladen
werden soll.

STARTUP=
Name eines ARexx-Makros, das nach Programmstart von ADM ausgefihrt
werden soll. Siehe auch
ARexx—Menu-Makros

PORTNAME=
Name des ARexx-Ports.

PUBSCREEN=
Name des Public Screens, auf dem ADM seine Fenster o6ffnen soll.
Ist der Screen nicht vorhanden oder diese Option nicht angegeben,
6ffnet ADM seine Fenster auf dem vordersten Public-Screen. Die
Workbench kann mit dem Screenname Workbench erzwungen werden.

CX_POPKEY=
Ubergabe eines HotKeys, der dazu benutzt werden soll, einen im
Hintergrund laufenden ADM zu aktivieren. Siehe dazu

Start von der Shell
und
HotKeys

CX_POPUP=
ADM startet bei NO im "Schlafzustand", d.h. das Hauptfenster wird
nicht gedffnet. ADM kann dann mit dem HotKey, dem ApplIcon oder
mit dem Programm Exchange aktiviert werden.

NOICON
Bei Angabe dieses Merkmals wird kein AppIcon auf der Workbench
erzeugt.

ICONX=
Horizontale Position des AppIcons auf der Workbench. Wird dies
nicht angegeben, sucht die Workbench einen geeigneten Platz.

ICONY=
Vertikale Position des AppIcons auf der Workbench. Wird dies nicht
angegeben, sucht die Workbench einen geeigneten Platz.
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CREATEICONS
Nur wenn dieses Merkmal angegeben ist, werden fiir abgespeicherte
Dateien Piktogramme erzeugt.

CLOSEQUIT=
Ist hier YES angegeben, wird ADM beim SchlieBen des Hauptfensters
mit dem CloseGadget beendet, anstatt in den "Schlafzustand"
iberzugehen.

Genauere Erkldrungen zu den Optionen sind dem vorhergehenden Kapitel
zu entnehmen.

1.9 ADM.guide/Grundlagen

Grundlagen

Kk ok ok Kk ok ok Kk hk kK

ADM kann sowohl vollstdndig mit der Maus als auch Tastatur bedient
werden. Fiir die Eingewdhnungszeit ist es sicherlich einfacher, das
Programm mit der Maus zu erforschen, aber nach einiger Zeit geht die
Bedienung mit den Tastaturkiirzeln schneller von der Hand, vor allem, da
man die Tastatur zum Eingeben der Adressen sowieso braucht.

Zu diesem Zweck besitzt bei ADM jede Funktion einen unterstrichenen
Buchstaben, unter der diese auch per Tastatur erreichbar ist. Diese
Tastaturkiirzel entsprechen auch denen des Menils, so daB jede
ADM-Funktion von jedem ADM-Fenster aus direkt erreichbar ist. So kann
z.B. vom Anzeigefenster aus die Funktion Briefdruck (Rechte Amiga-Taste
& B) erreicht werden. ADM kann daher alle Fenster gleichzeitig
gedffnet halten, d.h. es muB nicht das eine Fenster geschlossen
werden, um ein anderes von Hauptfenster aus &6ffnen zu miissen. Dies
gilt dadurch auch fiir die eingestellten ARexx-Menii—-Makros, die
dadurch auch von jedem Fenster aus verfiigbar sind.

Die Elemente des Hauptfensters sind im folgenden Kapitel ‘Das
Hauptfenster’ erklart.

Das Hauptfenster

Die Online-Hilfe

1.10 ADM.guide/Das Hauptfenster

Das Hauptfenster
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Der groRte Teil des Hauptfensters wird von der AdreRliste belegt,
in der alle geladenen bzw. eingegebenen Adressen in alphabetischer
Reihenfolge angezeigt werden. Ab Betriebssystemversion 3.0 ist hierbei
eine zweispaltige Darstellung mdglich, wobei in den Einstellungen
(siehe

Allgemeine Einstellungen
) der Inhalt und die Gewichtung der
rechten Spalte definiert werden kann.

Innerhalb der Liste kann mit den Cursor-Tasten gerollt werden, wobei
in Verbindung mit Shift seitenweise und mit den Alt-Tasten an den
Anfang bzw. das Ende der Liste gesprungen werden kann.

Auch in der Darstellung der aktiven Eintrdge unterscheiden sich die
Betriebssystemversionen: Unter 0S2.x wird der momentan aktive Eintrag
unterhalb der Liste angezeigt - auf diesen beziehen sich dann die
anderen Funktionen wie z.B. der Umschlag-, Etikett-, Formular- oder
Briefdruck. Ab 0S3.x dagegen wird der aktive Eintrag durch einen
farbigen Balken innerhalb der Liste dargestellt. Desweiteren ist es bei
dieser Betriebssystemversion auch méglich, mit der Leertaste mehrere
Eintrdge zu markieren. Diese markierten Eintrdge kdnnen dann beim
L&schen von Adressen (siehe

Eintrag loeschen

), im Listen- oder
Etikettdruck und der Suchfunktion (oder auch per ARexx) separat
beriicksichtigt werden.

Um einen Eintrag vollstdndig anzuzeigen, muB er lediglich
doppelgeklickt oder nach Aktivierung die RETURN-Taste gedrilickt werden
(siehe dazu

Das Anzeigefenster

).

Eine schnelle Methode, einen bekannten Eintrag ohne Benutzung der
Suchfunktion zu finden, ist der sogenannte Schnellzugriff: In
Verbindung mit der Shift-Taste kann schnell zu einem bestimmten Namen
gesprungen werden, indem einfach - bei gedriickter Shift-Taste - der
Name eingetippt wird. Beispiel Shift-G-e—-i-B springt zum Eintrag
"GeiRler". Mit der ESC-Taste, Eingabe eines in einem Eintrag nicht
mehr vorkommenden Buchstabens oder nach Ablauf von vier Sekunden wird
die Schnellsuche beendet.

Unterhalb der AdreBliste befinden sich im Hauptfenster zehn Buttons
der Gruppenauswahl, die die ersten Buchstaben der Gruppennamen
enthalten. (Siehe dazu

Gruppennamen

und

Allgemeine Einstellungen

) Bei
der Aktivierung der Gruppen(l) werden in der AdreBliste nur die mit
dieser Gruppenmarkierung versehenen Adressen angezeigt. Alle
Funktionen, abgesehen von Speichern, beziehen sich dann immer nur auf
die momentan angezeigte Liste und nicht auf alle im Speicher
befindlichen Adressen.

Rechts neben den zehn Gruppenfunktionskndpfen sind zwei weitere
Funktionen erreichbar: Ist ein Suchfilter (siehe
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Das Suchfenster

)
eingegeben worden, erscheint ein Lupensymbol, mit dem der Filter
zeitweilig ausgeschaltet werden kann.

Desweiteren kann mit dem SchloBfsymbol der PaBwortschutz
eingeschaltet werden. Ist dieser aktiviert, wird beim Speichern der
Datei nach einem PabBwort gefragt. Eine damit abgespeicherte Datei kann
nur unter Eingabe des PaBworts wieder in ADM geladen werden. Achtung!
Ohne das PaRwort gibt eine keinerlei Moglichkeit mehr, auf die
AdreBdaten zuzugreifen!

(1) Die Gruppenauswahl kann neben der Maus auch mit den Tasten F1
bis F10 erfolgen.

1.11 ADM.guide/Die Online-Hilfe

Funktionen und Menus

Da sich ADM am ‘User Interface Style Guide’ (1) orientiert, kann es
gefahrlos im sogenannten "Trial and Error"-Verfahren durchgetestet
werden. Sollte jedoch einmal nicht klar sein, welchen Zweck eine
bestimmte Funktion hat, kann durch Anklicken eines Gadgets bei
gedriickter Control-Taste die Anleitung zum jeweiligen Fenster abgerufen
werden. Dies kann in Eingabefeldern auch durch Drilicken der HELP-Taste
erreicht werden.

(1) Ein ‘Reference Manual’, das von Commodore erstellt wurde, um
Richtlinien filir das Aussehen und die Verhaltensweise von
Benutzeroberfldchen zu schaffen

1.12 ADM.guide/Eintrag eingeben & aendern

Eintrag eingeben und aendern

Ak Ak khhkhkhkhk ki rkhkdkrhkhkhkhkhkxkhkx*xk*

Mit der Funktion Neuer Eintrag kann eine neue Adresse eingegeben bzw.

mit Eintrag &ndern eine bestehende gedndert werden. Dazu sind
Eingabefelder filir den Firmenname, Name, Vorname, zwei Adressangaben,
PLZ, Ort, Land, Geburtstag, Telefon, Index (ID, z.B. fiir Kundennummer)
sowie ein mehrzeiliges Bemerkungsfeld vorhanden. Desweiteren kann -
unter anderem auch fir den Briefdruck - eine der vorgegebenen
Ansprachen gewdhlt oder eine eigene angegeben werden.
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Die eingegebenen Daten werden mit der Funktion Ubernehmen
Uibernommen. Missen mehrere Adressen eingegeben werden, dient die
Funktion Ubernehmen und Neueingabe dazu, die AdreBdaten zu
ibernehmen und gleich mit der Eingabe eines weiteren Eintrags zu
beginnen, ohne dabei das Eingabefenster zu schlieBen und wieder
6ffnen zu missen.

In den Eingabefeldern kann mit den Cursortasten (hoch/runter) wie
auch mit der TAB vor- bzw. zurilickgesprungen werden. Da die
Datenfreigabe-Taste automatisch das ndchste Eingabefeld aktiviert,
kann das aktive Eingabefeld mit Shift-Datenfreigabe oder ESC verlassen
werden. (1) Ist kein Eingabefeld aktiv, kann die Anrede mit den
Cursortasten verdndert werden.

Dabei ist zu beachten, daB die Anrede ausschlieRlich Vorname und
Nachname betrifft, d.h. bei Eingabe eines Firmennamens ohne Vor- und
Zuname solle die Anrede auf keine gesetzt werden. Das Vor- und
Nachnamefeld sowie die Anrede dienen in dem Fall zur Angabe einer
Ansprechperson in der eingegebenen Firma. In dem Fall kann mit der
Sortierung dariiber entschieden werden, ob der AdreBeintrag in der
Liste des Hauptfensters alphabetisch nach Nachname oder Firmenname
einsortiert werden soll.

Fliir die Ansprache im Briefdruck kann definiert werden, ob die
eingegebene Person persdnlich oder formell angesprochen soll. Bei
formeller Ansprache wird automatisch ‘Sehr geehrte(r) Herr/Frau...’
gewdhlt, bei persdnlicher Ansprache ‘Hallo...’ (Siehe dazu auch

Der Briefdruck

.) . Welche Anrede und Ansprache bei Neueingabe eines
Eintrags voreingestellt sein soll, kann in den ‘Allgemeinen
Einstellungen’ definiert werden.

Zusdtzlich zum Nachnamen ist es méglich, einen Titel (wie z.B.
‘Dr.’” oder auch ‘von van’ oder ‘de’) anzugeben. Dabei behandelt ADM
die drei letzteren gesondert, da diese iiblicherweise zwischen Vor- und
Nachnamen stehen (z.B. ‘Jan van Eyck’), wdhrend andere Titel
gewbhnlich vor den Vornamen geschrieben werden (z.B. ‘Dr.’, ‘Prof.’
0.d.; Beispiel: ‘Dr. med. Klaus Muster’). Dies ist z.B. relevant fir

4 \ 4
4

den Briefdruck.

Desweiteren ist die Eingabe von mehreren Telefonnummern mdglich,
z.B. fir Bliro-, Geschédfts- und Handynummer. Diese kdnnen im
Telefon-Eingabefeld durch einen senkrechten Strich (Shift-\) getrennt
eingegeben werden. Komfortabler ist es jedoch, mit dem +-Symbol ein
Fenster zu O0ffnen, in dem die Telefonnummern komfortabler einzeln
eingegeben werden kdnnen. Mehrere eingegebene Telefonnummern werden im
Listendruck und in der Modem-Wahlfunktion (siehe

Die Modem-Waehlfunktion

) einzeln berilicksichtigt. Es ist ratsam, den
Telefonnummern kurze Kommentare hinzuzufiligen, z.B. (privat) oder
(Biiro) . Diese Kommentare werden bei der Modem-Anwahl angezeigt, nicht
jedoch dem Modem iibergeben.

Im Gegensatz zu frilheren Versionen wird ab Version 3.0 die Eingabe
von Kontoverbindungen direkt unterstiitzt. In dem iber die Funktion
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Kto$ erreichbaren Fenster kann sowohl die Bankverbindung als auch auf
Wunsch ein Verwendungszweck und Betrag fiir regelmdBige
Uberweisungen eingetragen werden. Die hier eingegebenen Daten werden
bei Offnen des Formulardruckfensters in die entsprechenden
Eingabefelder iibertragen, um schnell einen Uberweisungstriger
bedrucken zu kdnnen (siehe dazu

Bankformulare

) .

Auslandsadressen im Ausland sind bei der Eingabe manchmal ein
Problem, da Ladnder wie z.B. GrobBbritannien oder auBereuropédische
Ladnder nicht die bei uns Ubliche Schreibweise von Adresse und
Postleitzahlen benutzen. In dem Fall sollte ins das PLZ-Feld lediglich
der Landercode (z.B. ‘GB-’ filir GroBbritannien) und in das Ort-Feld
daflir der gesamte Ortsanschrift (z.B. ‘Wolverhampton, West Midlands
WV7 3NA’) eingetragen werden.

Das erweiterte Bemerkungsfeld ist in der Lage, mehrzeilige
Kommentare zum Eintrag abzulegen - es ist nahezu ein kleiner Editor, da
es das Markieren von Text per Maus, das Ausschneiden und Einfiigen von
Text liber das Clipboard (2) und andere flir Editoren typische

Funktionen unterstiitzt. Hier eine Aufstellung der per Tastatur
erreichbaren Funktionen des Bemerkungsfelds:

Tastatur Funktion

TAB Bemerkungsfeld verlassen

SHIFT CURSOR HOCH/R. Seitenweise blattern

CTRL o. SHIFT und
CURSOR RECHTS/LINKS An Zeilenanfang/Ende springen

ALT CURSOR RECHTS/LKS An Textanfang/Ende springen

SHIFT BACKSPACE Zeile links vom Cursor l1ldschen
ALT BACKSPACE Wort links von Cursor ld&schen
SHIFT DEL Zeile rechts vom Cursor ldschen
ALT DEL Wort rechts vom Cursor ld&schen
CTRL X Ganze Zeile 1Oschen

RAMIGA E Bemerkungsfeld ganz ldschen
RAMIGA V Text aus Clipboard einfiligen
RAMIGA A Alles markieren

Wenn Text markiert wurde:

BACKSPACE/DEL Markierten Text ldschen

RAMIGA X Markierten Text 1l&schen in
Clipboard verschieben

RAMIGA C Markierten Text l1ldschen in
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Clipboard kopieren

RAMIGA V Markierten Text durch Inhalt
der Zwischenablage ersetzen.

(Buchstabentaste) Markierten Text durch (Taste)
ersetzen.

Falls der Umfang des Bemerkungsfelds nicht ausreicht, kann fir
jeden Eintrag eine externe ASCII-Datei angelegt werden, in der z.B.
Rechnungen, besondere EMails oder sonstige zusdtzliche Informationen
verwaltet werden kdnnen. Dazu kann im Eingabefenster die Funktion
ExternInfo-Editor ausgeldst werden. ADM erstellt dann eine Datei unter
dem schon eingegebenen Vor- und Nachnamen und ruft dann den in den
Einstellungen angegebenen Editor auf. Die Datei wird in dem in den
Einstellungen unter ‘Externdateien-Pfad’ angegebenen Verzeichnis
abgelegt und kann vom Anzeigefenster aus angezeigt oder z.B. per
ARexx-Makro verarbeitet werden.

ADM verfiligt auch iiber die schon im vorherigen Kapitel
angesprochenen Mdglichkeit, jede Adresse mit bis zu zehn verschiedenen
Gruppenmarkierungen zu kennzeichnen. Dies dient dazu, daB innerhalb
einer AdreBdatei mehrere verschiedene AdreBgruppen (z.B. Verein,
Computer, Familie) verwaltet werden kdnnen, die sich durchaus
gegenseitig iiberschneiden kdnnen. Eine separate Verwaltung von drei
AdreRdateien widre in dem Fall umstdndlich - vor allem bei Anderung
eines Eintrags, der in allen drei Gruppen vorkommt. Diese Markierungen
koénnen auch im Eingabefenster mit F1 bis F10 gesetzt bzw. geldscht

werden. Die Gruppennamen koénnen von ADM-Meni aus konfiguriert werden
(Siehe dazu auch
Gruppennamen
) .
—————————— Footnotes ————————-—
(1) Zusdtzlich kann durch Driicken von Help in einem Eingabefeld

ein kurzer Hilfstext Uber dessen Zweck abgerufen werden.

(2) Die Zwischenablage, die den einfachen Austausch von Daten - wie
z.B. Text - zwischen Programmen ermdglicht, z.B. Ausschneiden eines
Textabschnitts in der Textverarbeitung, dann Einfligen desselben in das
ADM-Bemerkungsfeld.

1.13 ADM.guide/Eintrag loeschen

Eintrag loeschen
kAhkkhkAhkkhkkhkkkkkkk*kK

Nach einer Sicherheitsabfrage wird der momentan aktive Eintrag
geldscht. Wurde im Hauptfenster eine Gruppe aktiviert, kann
zusdtzlich entschieden werden, ob die Adresse nur aus der Gruppe oder
aus der ganzen Datei geldscht werden soll.
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Sind im Hauptfenster mehrere Eintrdge mit der Leertaste markiert
worden (ab 0S3.x), besteht auch die Moglichkeit, alle markierten
Eintrdge zu l&schen.

1.14 ADM.guide/Das Anzeigefenster

Das Anzeigefenster

*hkhkkhkhkhkkhkkhkkkhkkkkhkxk*k

Ein Eintrag kann in vollem Umfang angezeigt werden, indem nach
Aktivierung des Adrebeintrags im Hauptfenster die Return-Taste
gedriickt oder ein Eintrag in der AdreBliste per Maus doppelgeklickt
wird. Von hier aus konnen Eintrdge auch gedndert
(

Eintrag eingeben & aendern

)I
externe, zum Eintrag gehdrende Textdateien angezeigt (Funktion
Extern-Info), Etiketten gedruckt (

Der Etikettdruck

) oder per Modem
angewahlt (

Die Modem-Waehlfunktion

) werden.

Mit den Tasten + oder -, den gleichnamigen Funktionskndpfen oder
den Cursortasten rechts/links kann zum ndchsten bzw. vorhergehenden
Eintrag gebldttert werden. Mit den Cursortasten hoch/runter wird
innerhalb der Daten des Eintrags gerollt, soweit das Anzeigefenster zu
klein ist, um alle Daten anzeigen zu konnen. Das Fenster kann Jjedoch
mit der Maus auch nach Belieben vergrdébert werden.

Desweiteren hat ADMs Anzeigefenster eine besonders niitzliche
Funktion: Es kdnnen Worter per Maus doppelgeklickt bzw. ganze Teile
der Adresse (z.B. EMail-Adresse, Telefonnummer, Bemerkung) bei
gedrickter Maustaste markiert und dann mit der Funktion Markiertes ins
Clipboard in die Zwischenablage (Clipboard) kopiert werden, um sie z.B.
in der Textverarbeitung, dem Editor oder dem Mailreader dann einfach
einfligen(1l) zu koénnen. Allerdings kann mit Ges. Adresse —> Clipboard
auch der gesamte AdreReintrag auf einmal in die Zwischenablage kopiert
werden (2) .

Die Funktion Etikettdruck 6ffnet das Etikettdruck-Fenster (siehe

Der Etikettdruck
) .

(1) alle gdngigen Textverarbeitungen wie beispielsweise
FinalCopy/Writer und WordWorth unterstiitzen das Clipboard mit ihrer
Einfligen-Funktion. Achtung: Daten, die im Clipboard abgelegt werden,
sind nicht zwingend auch {iber die Datei CLIPS:0 zu erreichen, sondern
nur iber Einflige- bzw. Clipboard-Funktionen!
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(2) wobel bei Firmenadressen mit Ansprechpartner dann automatisch
z.H. vor dem Namen eingefligt wird

1.15 ADM.guide/Das Suchfenster

Das Suchfenster

*hkkkkhkkkkhkkkkkkkx

Das Suchfenster dient dazu, bestimmte Eintrdge einfach aufzufinden.
Um diesem Ziel gerecht zu werden, bietet ADM nicht nur die Funktion,
nach Name, Adresse, Ort, Telefonnummer, EMail-Adresse oder Bemerkung zu
suchen, sondern auch, diese Suche in verschiedenen Feldern gleichzeitig
durchzufiihren und dazu die AmigaDos-Namensmuster (1) zu benutzen.

So kann beispielsweise nach allen 'Millers’ und ‘Meiers’ in
Miinchen oder allen Eintrdgen, die ein bestimmtes Kiirzel im
Bemerkungsfeld oder eine Telefonnummer im Vorwahlbereich 07 und 08
haben, gesucht werden.

Ein kurzer Uberblick {iber die wichtigsten AmigaDos-Patterns:

? steht filir ein einzelnes Zeichen.
Beispiel: M??er steht flir Mayer, Meier, Miner

#7 Abkiirzung fiir eine beliebige Folge von Zeichen,
z.B. M#?er steht flir Meyer, Miller, Munkelmager

(alb) Entweder "a" oder "b" (getrennt durch senkr.
Strich, in Klammern eingeschlossen).
z.B. (07]108)#? steht fir 08326, 07142, 089

Desweiteren kann bestimmt werden, daB nur die im Hautpfenster
markierten Eintrdge (2) durchsucht werden sollen.

Ein besonderer Vorteil dieser Suchfunktion ist, dab im Hauptfenster
nur noch die auf die Suchfilter passenden Eintrdge angezeigt werden,
so daB auch nur noch diese flir z.B. den Listendruck bzw. die
Gruppenauswahl relevant sind, d.h. es kdnnen z.B. Etiketten oder
Listen ganz individuell fir einen bestimmten Teil der AdreRdatei
ausgedruckt werden.

Um die Suchfunktion zu deaktivieren bzw. wieder alle Eintrdge in
der AdreBliste anzuzeigen, kann entweder die Funktion Filter aus/alle
anzeigen des Suchfensters benutzt oder die Lupe im Hauptfenster
aktiviert werden.

(1) Diese Patterns sind im AmigaOS-Handbuch (‘AmigaDos Release 2 -
Handbuch zur Systemsoftware’) in Kapitel 7.4.2 genauer erklart.

(2) Mit der Leertaste markiert, erst ab 0S3.0 verfigbar
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1.16 ADM.guide/Dateien laden und speichern

Dateien laden und speichern

KAk KAAKAAk A KA A KAA I AR A A ARk A AR XK,k

Datei laden

Datei speichern

1.17 ADM.guide/Datei speichern

Datei speichern

Mit den Funktionen Datei speichern kdnnen die momentan im Speicher
befindlichen Adressen in eine Datei gesichert werden. Wurden anfangs
Adrebdaten schon aus einer Datei geladen, wird diese Datei durch die
aktuellen Daten ersetzt. Ansonsten wird, soweit die Adressen aus keiner
Datel geladen wurden oder das speichern als- Menli verwendet wurde, ein
Dateiauswahlfenster gedffnet, in welchem das Verzeichnis und der
Dateiname eingegeben werden kdnnen.

Existiert schon eine Datei unter dem eingegebenen Namen, wird
gefragt, ob diese iiberschrieben oder eine Sicherheitskopie von ihr
angelegt werden soll. Im letzteren Fall wird die schon vorhandene Datei
umbenannt, indem ihr die Endung .bak angehdngt wird, was den Vorteil
hat, daBl beim versehentlichen Auswdhlen der falschen Datei immer eine
Sicherheitskopie vorhanden ist. ADM legt zusdtzlich alle finf
Speichervorgdnge eine zusdtzliche Sicherungskopie der AdreRdatei mit
der Endung .abk an. Das Anlegen von Sicherheitskopien kann in den
Datei/Pfad-Einstellungen (siehe

Datei-Einstellungen
) ausgeschaltet
werden.

Wurde die PaBwortoption durch Aktivierung des Schliisselsymbols im
Hauptfenster angeschaltet und war beim Laden noch kein PaBwort
definiert, wird beim Abspeichern nach einem PaBwort gefragt, das zur
Sicherheit zweimal eingegeben werden mufl. Achtung! Wird das PaBwort
vergessen, sind die Daten nicht mehr zugdnglich!

Zusdtzlich zu den AdreBdaten werden in der AdreBdatei die zehn
Gruppennamen (siehe
Gruppennamen
) sowie die ARexx—-Makro-Menilibelegung
abgelegt (‘Dateibezogene Einstellungen’, siehe
Die Einstellungen
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1.18 ADM.guide/Datei laden

Datei laden

Um eine Datei zu laden, kann man einerseits die gleichnamige Funktion
im ADM-Hauptfenster oder Menili ausfiihren oder aber das Dateipiktogramm
einfach im ADM-Fenster fallenlassen.

Sollte sich im Speicher noch eine gednderte und noch nicht
gespeicherte AdrefBdatei befinden, wird nachgefragt, ob zuerst eine
Sicherung dieser Daten vorgenommen werden soll.

AuBerdem kann mit der im Menil erreichbaren Funktion Anhdngen zu
der im Speicher befindlichen AdreRdatei eine weitere ADM-AdreRdatei
hinzugeladen werden.

Ist die zu ladende Datei nicht im ADM-Format, gibt es mehrere
Moglichkeiten: Ist sie im DFA-, Addresser— oder MasterAddress-Format,
kann sie sehr einfach mit dem beiliegenden Datenumwandler-Programm ins
ADM-Format konvertiert werden.

Liegen die Daten z.B. im reinen Textformat (ASCII), SuperBased-,
Excel- oder AdressControl-Format bei, kénnen sie anhand der im
Verzeichnis ARexx/ enthaltenen Makros sehr einfach umgewandelt werden.
Siehe dazu auch die Datei Info_ ARexx—-Makros im Verzeichnis ARexx/.

1.19 ADM.guide/Der Briefdruck

Der Briefdruck
AR IR I 2 b b b b b S e

ADM verfiligt iber die sehr nilitzliche Funktion, selbsterstellte
Briefformulare automatisch mit Empfédnger (adresse), Datum und Ansprache
auszufiillen und sie dann an die Textverarbeitung zu lbergeben oder
direkt auszudrucken. Da man dafiir in ADM nur drei Tastendrilicke
braucht, erleichtert dies den tagtdglichen Briefverkehr sehr, denn oft
bringt man erstmal einige Zeit damit zu, ein in der Textverarbeitung
des Programms vorhandenes Formular mit der gewlinschten
Empfédngeradresse auszufiillen. Noch dazu sind die Serienbrieffunktionen
der Textverarbeitungen meist ziemlich unkomfortabel, und mit Hilfe des
ARexx-Ports sind Serienbriefe und Massendrucksachen mit ADM wirklich
sehr einfach zu bewdltigen. Desweiteren kann man - kombiniert mit der
entsprechenden Faxsoftware (z.B. TrapFax) einfach von ADM aus Faxe
verschicken.

Noch dazu lbernimmt ADM dabei die BegriiBungsformel und paBt
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diese an die Klassifikation des des Empféngers an, d.h. es kann mit
einem Tastendruck bzw. Mausklick zwischen einer formellen (‘Sehr
geehrte Frau ...’”) oder informellen (‘allo ...’) BegriBung mit
automatischer Beriicksichtigung, ob die angesprochene Person nun
mdnnlich oder weiblich ist, gewdhlt werden. Desweiteren kann ADM
automatisch das aktuelle Datum einfiigen, so daB man sich um korrekt
datierte Briefe auch nicht mehr kiimmern mufB, und fiigt auf Wunsch
auch den Inhalt von AmigaDos-Environment-Variablen ein, so dass bei
z.B. sich tdglich verd&ndernden Kleinigkeiten nicht jedesmal das
Formular von Hand gedndert, sondern nur (evtl. automatisch) in der
Shell/einer Batchdatei eine Variable gesetzt werden muB.

Voraussetzung fir die Zusammenarbeit zwischen ADM und der
Textverarbeitung ist, dal letztere das Laden von Dateien im
ASCII-Format (1) oder im IFF-Format (z.B. wie bei den Programmen
FinalCopy, FinalWriter oder WordWorth (2)) unterstiitzt.

ADM bietet nun verschiedene Moglichkeiten, Briefe zu verarbeiten:
der direkte Ausdruck eines von ADM ausgefiillten Formulars (dies ist
nur bei ASCII-Dateien mdglich, nilitzlich fiir Serienbriefe (3) mit
anschlieBender Ubergabe an die Textverarbeitung, um es von dort
auszudrucken bzw. per Fax zu versenden.

Wird eine der im folgenden erkldrten Funktionen ausgewahlt, wird
ein Dateiauswahlfenster gedffnet, das die Auswahl der Formulardatei
erméglicht. Es ist jedoch auch mdglich, im dariiberliegenden

Eingabefeld eine Formulardatei einzustellen, die dann immer beim Start

der Funktion automatisch verwendet wird und daher die sonst Jjedesmal
nétige Auswahl der Datei erspart.

Briefformular (mit ADM) drucken

Editieren und Drucken mit der Textverarbeitung
Per Textverarbeitung als Fax verschicken
ENV-Variablen im Formular

Hinweise zum Briefdruck mit Wordworth
7777777777 Footnotes ———=-——————

(1) ASCII = das Standard-Textformat, das nahezu alle Amiga-Editoren

verwenden

(2) Leider enthidlt WordWorth beziiglich der Ubergabe einer Datei
bei Programmstart einige Fehler, die bis zu Version 5 des Programms
nicht behoben wurden. Sehen Sie dazu

Hinweise zum Briefdruck mit Wordworth

(3) Dazu dient z.B. das beiliegende ARexx—Makro
Serienbrief_ ASCII.adm, das die Auswahl einer ASCII-Formulardatei per
Dateiauswahlfenster ermdglicht und diese mit allen Eintrdgen
automatisch ausfiillt und druckt
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1.20 ADM.guide/Briefformular (mit ADM) drucken

Briefformular (mit ADM) ausfuellen & drucken

Mit der Funktion ASCII-Briefformular ausfiillen & drucken im
Briefdruckfenster wird ein Filerequester gedffnet, mit dem ein von ADM
auszufiillendes (ASCII-) Formular ausgewdhlt werden ann. Dieses wird
nach der Bearbeitung durch ADM direkt auf dem Drucker ausgegeben.

Das Formular muR im reinen Textformat vorliegen, darf jedoch auch
sogenannte ANSI-Sequenzen (z.B. flir Fettdruck, Kursivschrift o.&.)
enthalten. ADM ersetzt dann in den Briefdruckfunktionen Platzhalter
durch die entsprechenden Daten des aktiven AdreReintrags. Diese
Platzhalter bestehen aus einem @, gefolgt von einem zweibuchstabigen
Code.

Eine besondere Form der Platzhalter sind die Parameter @il bis @i7.
Diese werden, soweit nacheinander im Formular vorhanden, automatisch
durch die "ideale" Empfdngeradresse ersetzt, d.h. je nach
Sortierungsart (Firma oder Name) oder Vorhandensein eines
Ansprechpartners bei Firmenadressen wird automatisch die korrekte
AdreBbform eingesetzt. Bei Firmenadressen mit Ansprechpartner und
Sortierung nach Firma wird hierbei z.B. auch automatisch z.H.
eingesetzt etc.

Die Platzhalter im Einzelnen:

Qbg Ansprache (‘'Sehr geehrter Herr ...7, ...)

@an Anrede (Herrn, Frau, Firma, ...)
@vo Vorname
@na Nachname

@ti Titel

@dn Titel & Vorname & Nachname

@co Firmenname

Qdf Je nach Sortierart Firmenn. oder Titel & Vorn. & Nachn.
Qal Adressfeld 1

Qa2 Adressfeld 2

@pl Postleitzahl (PLZ)

@or Oort

@po Postleitzahl (PLZ) und Ort
Qte Telefonnummer

Qfa Fax

Qla Land

@il "ideale" Adresse, Zeile 1
@i7 "ideale" Adresse, Zeile 7

@el EMail 1

@e2 EMail 2

@id Index (ID)

@bl Bemerkungsfeld
@ge Geburtstag
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@kl Kontonummer

Qk2 BLZ

@k3 Bank

@k4 Betrag regelm. Uberweisungen

@k5 Verwendungszweck 1

Qke Verwendungszweck 2

@Qda aktuelles SystemDatum (Format DD.MM.YY)

QfX ENV-Variable (Siehe ENV-Variablen im Formular.

1.21 ADM.guide/Editieren und Drucken mit der Textverarbeitung

Ausfuellen mit ADM, Editieren und Drucken mit der Textverarbeitung

Mit der Funktion Briefformular ausfiillen -> Textverarbeitung des
Briefdruckfensters wird ein Filerequester gedffnet, mit dem ein von ADM
auszufiillendes Formular ausgewdahlt werden kann. Dieses wird nach der
Bearbeitung durch ADM an die in den Pfad-Einstellungen eingestellte
Textverarbeitung libergeben. Der Ausdruck sollte dann von dieser aus
erfolgen.

Das Formular mul im IFF-Format vorliegen, wie es z.B. von den
Textverarbeitungen FinalCopy, FinalWriter oder WordWorth (1)verwendet
wird. ADM ersetzt dann in den Briefdruckfunktionen Platzhalter durch die
entsprechenden Daten des aktiven AdreBeintrags. Diese Platzhalter
bestehen aus zwei @, gefolgt von einem zweibuchstabigen Code und einer
beliebigen Anzahl von #, die die maximal einzusetzende Feldbreite
angeben.

Eine besondere Form der Platzhalter sind die Parameter @@il bis
automatisch durch die "ideale" Empfédngeradresse ersetzt, d.h. Jje nach
Sortierungsart (Firma oder Name) oder Vorhandensein eines
Ansprechpartners bei Firmenadressen wird automatisch die korrekte
Adrelform eingesetzt. Bei Firmenadressen mit Ansprechpartner und
Sortierung nach Firma wird hierbei z.B. auch automatisch z.H.
eingesetzt etc.

Q@bg###. .. Ansprache (‘Sehr geehrter Herr ...’, ...)
QQRan###. .. Anrede (Herrn, Frau, Firma, ...)

QAvot###. .. Vorname

@@na###. .. Nachname

QAti###. .. Titel

@@dn###. .. Titel & Vorname & Nachname

Q@co###. .. Firmenname

QAQdf##+4#. .. Je nach Sortierart Firmenn. oder Titel & Vorn. & Nachn.
QQRal###. .. Adressfeld 1

QRa2##4#. .. Adressfeld 2

QRpl###. .. Postleitzahl (PLZ)

QQor###. .. ort

QRpo###... Postleitzahl (PLZ) und Ort

QRi1##4#... "ideale" Adresse, Zeile 1

QAQi7##4#. .. "ideale" Adresse, Zeile 7.

QAte###. .. Telefonnummer
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Qfa###... Fax

Q@la###... Land

@Rel###. .. EMail 1

QRe2#4#4#. .. EMail 2

QQRid###. .. Index (ID)

@Rb1#4#4#. .. Bemerkungsfeld

Q@ge###... Geburtstag

QAKI##4#. .. Kontonummer

QRK24##4#. .. BLZ

Q@K3#4#4#. .. Bank

Q@K4##4#. .. Betrag regelm. Uberweisungen

QRkSH#4#. .. Verwendungszweck 1

QAk6#H##. .. Verwendungszweck 2

Q@da###. .. aktuelles SystemDatum (Format DD.MM.YY)

QAEX#H#4#. .. ENV-Variable (Siehe ENV-Variablen im Formular.
Beispiel:

Qda####4# Platz flir 8 Zeichen, in die Datum eingesetzt wird
@id####### Platz flir einen zehnstelligen Index

(1) Leider enthdlt WordWorth beziglich der Ubergabe der Daten
einige Fehler, die bis zu Version 5 des Programms nicht behoben wurden.
Sehen Sie dazu

Hinweise zum Briefdruck mit Wordworth

1.22 ADM.guide/Per Textverarbeitung als Fax verschicken

Ausfuellen mit ADM und per Textverarbeitung als Fax verschicken

Mit der Funktion Faxformular ausfiillen -> Textverarbeitung des
Briefdruckfensters wird ein Filerequester gedffnet, mit dem ein von
ADM auszufilillendes (Fax—)Formular ausgewdhlt werden kann. Dieses wird
nach der Bearbeitung durch ADM an die in den Pfad-Einstellungen
eingestellte Textverarbeitung libergeben.

Vor dem Start und nach Beendigung der Textverarbeitung werden die in
den Pfadeinstellungen angegebenen Fax-Start- und Endkommandos
ausgefiihrt, in denen z.B. automatisch der Fax-Druckertreiber (z.B. von
TrapFax oder MultiFax) gesetzt werden kann.

Dann mub der Text nur noch von der Textverarbeitung per Ausdruck
mit dem Fax-Druckertreiber an das Faxprogramm libergeben werden.

Der Aufbau des Formulars entspricht dem im letzten Kapitel
beschriebenen Formats (IFF-Format mit doppelten @@). Siehe

Editieren und Drucken mit der Textverarbeitung
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1.23 ADM.guide/ENV-Variablen im Formular

ENV-Variablen im Formular

Da sich an Standardformularen meistens nur Kleinigkeiten &ndern,
ist es moglich, ENV-Variablen mit dem DOS-SetEnv-Befehl zu setzen und
deren Inhalt dann automatisch ins Briefformular iibernehmen zu lassen.
Dies ist z.B. bei Rechnungsnummern, bei Versionsnummern von Programmen
0.d. niitzlich. Der Parameter im Briefformular ist hier Q@fX, wobei
das X eine Nummer zwischen 0 und 9 ist. Die entsprechende ENV-Variable
muB admX (mit X=Nummer) heiRen.

Beispiele:
Env-Variable ADM-Platzhalter
adml @fl
adm?2 Qf2

1.24 ADM.guide/Hinweise zum Briefdruck mit Wordworth

Hinweise zum Briefdruck mit Wordworth

Leider sind bis zum Zeitpunkt der Erstellung dieser Anleitung, d.h.
nach Erscheinen der Wordworth-Version 5, immer noch grundlegende Fehler
in diesem Programm bei der Ubergabe einer Textdatei bei Programmstart
enthalten, deren Behebung seit Version 2 von Digita in Aussicht
gestellt, aber nie realisiert wurde.

Der Fehler 13Bt sich folgendermaBen umgehen:

1. In ADMs Datei/Pfadeinstellungen sollte im Eingabefeld
Textverarbeitung nicht die Datei WordWorth, sondern die im selben
WordWorth-Verzeichnis enthaltene Datei WWProg ausgewdhlt werden.
Somit steht also z.B. im Eingabefeld:

WORK :WordWorth5/WWProg

2. Da WordWorth nun unverstdndlichen Griinden die

Spracheinstellungen nicht mehr findet, mul im
WordWorth-Unterverzeichnis Catalogs nun ein Verzeichnis english
angelegt und die Dateien aus dem Verzeichnis deutsch in dieses
Verzeichnis kopiert werden. In der Shell kann dies durch folgende
Eingaben erreicht werden (hier wird angenommen, daB Wordworth im
Verzeichnis WORK:WordWorth5 liegt):

CD WORK:WordWorthb (Wechseln ins WordWorth- <

Verzeichnis,
ggf. anderer Pfad!)
COPY Catalogs/deutsch/#? catalogs/english (Anschl. Kopieren der Dateien <

)
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1.25 ADM.guide/Der Listendruck

Der Listendruck
R R IR I I b b b b b b b b e

ADM verfigt iUber die Moglichkeit, drei verschiedenartige
Listentypen auszudrucken:

Die Gesamtliste ist eine vollstdndige AdreBliste, die neben
Adresse und Telefon- und Faxnummer auch die Bemerkungsfelder,
EMail-Adressen und den Index enthdlt. Die Kurzliste enthdlt dagegen
nur die Anschrift und Telefon- und Faxnummern. Die Telefonliste besteht
nur aus Name, Ort und Telefon- und Faxnummern.

Sind im Hauptfenster mehrere AdreBeintrdge markiert (l), kdnnen
wahlweise mit der Option Nur markierte Eintrdge nur diese beim
Listendruck berilicksichtigt werden.

Neben der Auswahl unter den genannten Listentypen kann auch noch
iber das Aussehen des Ausdrucks entschieden werden. Die Dichte ist dabei
besonders wichtig, denn je groBRer diese gewdhlt wird, desto mehr
Informationen kdénnen in einer Druckzeile untergebracht werden - die
Liste wird somit kiirzer, dafiir aber auch schwerer lesbar. Es kann hier
zwischen Pica (10 Zeichen/Zoll bzw. 80 Zeichen/Zeile), Elite (12
Zeichen/Zoll bzw. 93 Zeichen/Zeile) und Condensed (15 bzw. 17
Zeichen/Zoll(2)) gewdhlt werden. Die vertikale Zeilendichte ist in
der aktuellen Version auf 8 Zeilen/Zoll fest eingestellt.

Desweiteren kann neben der Druckqualitdt (NLQ) auch die Seitenlédnge
sowie der horizontale und vertikale Rand eingestellt werden. Bei den
Randern ist jedoch zu beachten, daB diese den bedruckbaren Bereich
wiederum verkleinern und daher nicht zu grol gewahlt werden sollten!

An dieser Stelle sei noch auf einige beiliegende ARexx-Makros
hingewiesen, die verschiedene Arten von Listendruck realisieren und
weitaus flexibler und sehr einfach an die eigenen Bedilirfnisse

anpaBbar sind. Im Einzelnen sind dies:
Drucke_IDListe.adm Druckt AdreRliste, sortiert nach IDs.
DruckeAlpha.adm Druckt alph. AdreBliste (1 Zeile/Adresse)
PocketList_DeskJet.adm Druckt kleine AdreRliste auf HP DeskJet in
Geldbeutelgrdobe aus
DruckeEintrag.adm Druckt einen Eintrag mit allen Daten
(samt ExternInfo-Datei, falls vorhanden)
TelefonListe_A4.adm Einfache Telefonliste

PageStream2-ListExport.adm Erstellt Datei, die in PageStream2.2 in eine
beiliegende PageStream-Dateil importiert werden
kann und schones "Geldbeutel-Adrelbuch" druckt

AdressListeHP_Succes.adm Druckt AdreBliste auf HP DeskJet in Filofax-
Format (etwas schmaler als A06)

AdressListeHP_A5.adm Druckt AdreRliste auf HP DeskJet in Filofax-
Format (ca. AS5-Format)

PrintBirthday.adm Geburtstagsliste (sortiert nach Geburstagen)

PrintBirthdayAlph.adm Geburtstagsliste (alph. sortiert nach Namen)
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(1) Mit der Leertaste markiert, erst ab 0S3.0 verfigbar

(2) Da die Zeichendichte in diesem Modus von Drucker zu Drucker
variiert, kann die Zeilenbreite in ADMs Ausdruck-Einstellungen
konfiguriert werden

1.26 ADM.guide/Der Formulardruck

Der Formulardruck

kkKkKhkhkkkhkhAkkkhkhk KAk kK k%K

Im Formulardruck bietet ADM die Md&glichkeit, sowohl Postformulare
wie z.B Briefumschldge in den Formaten "C6" (kleiner Umschlag), "C6
lang" (Drittel A4-Seite ladngs) und "C5" (1/2 A4-Seite), AdreBkarten,
wie sie bei der Post erhdltlich sind, Post—- und Paketkarten, als auch
Bankformulare wie z.B. Uberweisungstriger, Gutschriften bzw.
Zahlscheine zu bedrucken.

Um Umschldge auch mit Laserdruckern bedrucken zu kdnnen, kann ADM
den Ausdruck auf Querformat umstellen. Dazu miissen in den
Ausdruck-Einstellungen (siehe

Ausdruck-Einstellungen

) die Option
Querdruck eingeschaltet und evtl. die dort angegebenen Druckerkommandos
dafiir angepalt werden.

Postformulare

Bankformulare

1.27 ADM.guide/Postformulare

Postformulare

In den Ausdruck-Einstellungen (siehe dazu
Ausdruck-Einstellungen
)
kann filir die Postformulare ein Absender angegeben werden, welcher dann
auf den hier auszudruckenden Formularen (Umschlag, Postkarte,
Paketkarte, AdreBkarte) erscheint. Als Empfédngeradresse wird der im
ADM-Hauptfenster aktivierte Eintrag verwendet.

Zusatzlich zu den Adressen kann auf Postformularen eine Art
Versandform angegeben werden. Hier sind im Postjargon iibliche Begriffe
wie Warensendung, Blichersendung, Nachnahme, Einschreiben und
dhnliches vorgegeben - es kann aber auch eine eigene Versandform
definiert werden. Diese erscheint bei Umschldgen oberhalb der
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Empfédngeradresse, bei den anderen Postformularen in den auf dem
Formular zu diesem Zweck bestimmten Feld.

Wahlweise kann beim Ausdruck der Empfdngeradresse bestimmt werden,
ob das Indexfeld (ID) auch erscheinen soll. Ist diese Option
angeschaltet, wird dieses Feld rechts vom Namen des Empféngers
plaziert.

Uber die Druckqualitit entscheidet zusdtzlich das Gadget NLQ. Bei
Tintenstrahlern empfiehlt es sich im Normalfall, diese Option
ausgeschaltet zu lassen, da ansonsten die Tinte stdrker auf dem im
allgemeinen grobfasrigen Umschlagpapier verlduft. Bei Nadeldruckern
mit schwachem Farbband dagegen ist das Anschalten von NLQ
(Schonschrift) hier zu empfehlen.

1.28 ADM.guide/Bankformulare

Bankformulare

ADM kann zweierlei Bankformulare bedrucken: Den Uberweisungsauftrag,

in dem der eigene, in den Einstellungen (siehe

Ausdruck-Einstellungen

)
einzutragende Name und die eigene Kontoverbindung (welche in den
Einstellungen einzugeben ist) als Auftraggeber erscheint, wahrend
diese Angaben bei Gutschriften oder Zahlscheinen als Empfanger
eingetragen werden.

Im Gegensatz zu friheren Versionen wird ab Version 3.0 die Eingabe
von Kontoverbindungen in AdreBeintrdge direkt unterstiitzt. Ein zu
diesem Zweck dienendes Fenster ist im Eingabefenster iber die Funktion
Kto$ erreichbar; dort kann sowohl die Bankverbindung als auch auf
Wunsch ein Verwendungszweck und Betrag fiir regelmdaBige
Uberweisungen eingetragen werden. Die hier eingegebenen Daten werden
bei Offnen des Formulardruckfensters in die entsprechenden
Eingabefelder iUbertragen, um schnell und einfach einen
Uberweisungstridger bedrucken zu kdnnen. Diese Felder werden auch vom
ARexx—-Interface unterstitzt, so daR mit wenig Aufwand regelmdBRige
Zahlungen per ARexx-Makro automatisiert werden kdnnen.

Zum Ausdruck: Ich habe bisher bei meiner Bank keinerlei Probleme
gehabt, wenn die mit dem Drucker aufgedruckten Buchstaben sich nicht an
das aufgedruckte Raster halten. Mir wurde jedoch anderes berichtet,
weshalb in den Voreinstellungen Sperrschrift angeschaltet werden kann,
wobei ADM dann versucht, sich so gut wie mdglich an das vorgegebene
Raster zu halten(l). Siehe dazu

Ausdruck-Einstellungen

Beim Ausdruck kann die Druckqualitdt (NLQ) eingestellt werden.
Empfehlenswert ist hier im Normalfall Schdénschrift (NLQ an) aufgrund
des Durchschlags. Mit Tintenstrahlern wird es bei dieser Funktion
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aufgrund der fehlenden Durchschlagskraft der Tintentropfen etwas
schwierig, weshalb die Bankformulardruckfunktion auf diesen Druckern
nur flir die Nachnahmeformulare (Gutschrift) der Post eingesetzt werden
kann.

(1) Unverstandlicherweise ist dieses Raster weder auf 10 cpi
(Draft) noch auf 12 cpi (Elite) genormt, weshalb ein exaktes Drucken in
die Raster nur schwer mdéglich ist.

1.29 ADM.guide/Der Etikettdruck

Der Etikettdruck
R R I b i b b b b b b b e

In Zusammenhang mit Adressen ist es oftmals ndtig, diese mittels
Etiketten auf Umschldge, Postkarten oder kopierte Werbematerialien zu
transferieren. Da jedoch sehr viele verschiedene Etikettarten
(Endlosbahnen oder einzelne Seiten, ein- oder mehrbahnig) und
Etikettformate (variabel in Breite und HOhe) existeren, bietet ADM seit
Version 3.0 einen vollstandig konfigurierbaren Etikettdruck fir alle
Formate an.

So kann nun die HOhe und Breite eines Etiketts (in Zeichen bzw.
Zeilen), der freizulassende Rand, die horizontale und vertikale Anzahl
der Etiketten pro Seite sowie die horizontale und vertikale Druckdichte
definiert werden. Desweiteren ist einstellbar, ob das Etikett einen
Absender enthalten, nach dem Druck einer Seite ein Seitenvorschub
gesendet und/oder nach wieviel Etikettreihen ein zus&tzlicher
Zeilenvorschub ausgefiihrt werden soll.

In ADM sind diverse Formate vorkonfiguriert. Diese wurden auf
verschiedenen Druckermodellen getestet und haben dort korrekte
Ergebnisse geliefert - allerdings wurde dabei auch festgestellt, dass so
mancher Drucker und Druckertreiber im Textmodus eigene Verhaltensweisen
zeigt und zum Teil dann leicht verschobene Ergebnisse liefert, die das
Drucken in das eigentlich gedachte Format verhindert. So ist zum
Beispiel auffallend, daB manche Drucker die Druckdichte Eng/Condensed
mit 17 Zeichen/Zoll ausfuehren, manche jedoch mit 15 Zeichen/Zoll. Es
ist daher fuer ADM unmdglich, eine automatische Umrechnung der
eingetragenen Werte bei Verdnderung der Druckdichte durchzufiihren.
Desweiteren ist es aus dem Grund auch unmdglich, den Absender in
Eng/Condensed und den AdreBtext in einer anderen Dichte zu drucken, da
dies zu keinem biindigen Ergebnis filhren wilirde.

Aufgrund der Verschiedenartigkeit der Drucker und Druckeremulationen
ist es daher leider ndtig, mit den Werten erst ein wenig zu
experimentieren, um den passenden Ausdruck flir bestimmte
Etikettformulare auf manchen Druckern zu erhalten! Insbesondere ist die
Etikettl&nge oftmals nicht genau durch den vom Drucker vorgegebenen
Zeilenabstand teilbar ist; deshalb kann es nétig sein, nach z.B. vier
Etikettreihen einen zusdtzlichen Zeilenvorschub zu senden, um sich
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nach unten addierende Abweichungen auszugleichen.

Generell kann empfohlen werden, bei Etiketten mit 7 cm Breite die
Dichte 15 Zeichen/Zoll (cpi) zu verwenden, da ansonsten eine zu geringe
Zahl von Zeichen horizontal zur Verfligung steht, um darin einen
Absender oder eine ldngere StraBe unterzubringen. Empfehlenswert sind
abgesehen davon auf jeden Fall Etiketten mit mindestens 90mm Breite,
soweit nicht sowieso schon ein 70x36mm-Format zum Bedrucken von
Diskettenetiketten vorhanden ist.

Bei Druckern, die Endlosbahnen verwenden, sollte die vertikale
Etikettenzahl auf 1 und der Seitenvorschub ausgeschaltet werden, damit
die Endlosbahnen korrekt bedruckt werden. Bei Einseitendruckern wie
bspw. dem DeskJet oder LaserJet sollte dagegen der Seitenvorschub
eingeschaltet sein, damit der Druck ab der zweiten Seite auch mit dem
korrekten vertikalen Abstand vom Seitenanfang beginnt. Desweiteren
besteht bei diesen Druckern oftmals das Problem, daR ein Rand zu
Beginn der Seite ilbersprungen werden mul, was mit der Option Oberer
Rand erreicht werden kann.

Im Etikettdruckfenster ist eine grobe Vorschau des eingestellten
Etikettformats sichtbar. Dabei wird das aktuelle, d.h. das erste zu
bedruckende, Etikett andersfarbig dargestellt. So ist es mdglich, den
Druck auch bei einer teilweise schon bedruckten Etikettseite korrekt zu
beginnen. Das aktuelle Etikett kann durch direktes Anklicken oder durch
Eintragen der Nummer im Druck beginnen bei-Eingabefeld vorgenommen
werden.

Desweiteren ist die Auswahl des Druckmodus moglich. Hierbei ist es
moéglich, einen Ausdruck aller AdreReintrdge vorzunehmen, erst ab der
im Hauptfenster aktuelle Adresse zu beginnen, nur die aktuellen Adresse
zu drucken oder alle im Hauptfenster markierten Eintrdge auszudrucken.

Die im Etikettdruckfenster vorgenommenen Formatdnderungen werden in
der momentan oben im Fenster aktiven Voreinstellung gesichert und
kénnen durch das Speichern der Globalen Einstellungen dauerhaft
gesichert werden. Die Benennung der Voreinstellungen kdnnen in den
ADM-Etiketteinstellungen (siehe

Etikettdruck-Einstellungen
) geandert
werden.

1.30 ADM.guide/Die Modem-Waehlfunktion

Die Modem-Waehlfunktion

kkKkAhkhkkkhkhkkkhkhAkkkhkhkrkkhkhkkkkk%*

Mit der Funktion Anwdhlen wird, soweit ein Modem angeschlossen und
dieses in dem Modem-Einstellungen (siehe
Modem-Einstellungen
) und den
seriellen Einstellungen der Workbench richtig konfiguriert ist, die im
Eintrag vorhandene Telefonnummer angewdhlt. ADM verfiigt dabei {iiber
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eine automatische Besetztzeichenerkennung, so daR ADM sooft wiahlt,
bis die Leitung des Angerufenen frei ist. Die Verzdgerung der
Wahlwiederholung kann hierbei in den Modem-Einstellungen verdndert
werden.

Vom Menili aus kann ADM zusdtzlich die Faxnummer wdhlen. Dies dient
dazu, das Modem fiir ein Faxgerdt wdhlen zu lassen und ADM so als
Kurzwahlspeicher filir dieses zu verwenden.

Bei der Eingabe der Telefonnummer sind noch einige Besonderheiten zu
beachten, die die Leistungsfdhigkeit dieser Funktion noch erhdhen:
* Es konnen im Telefonfeld mehrere Telefonnummern eingegeben
werden. Ist dies der Fall, fragt ADM, welche der Telefonnummern
angewahlt werden soll.

* Die W&hlroutine akzeptiert die internationale Schreibweise wvon
Telefonnummern, z.B. +35-2345-67891011, wobei hier ‘+35’ die

internationale Vorwahl filir England darstellt. Dieses ‘+’ wird
von der Wahlroutine automatisch fiir die in den Einstellungen
definierte internationale Vorwahl - in Deutschland z.B. ‘00’ -
ersetzt.

* Es kann, soweit in den Modem-Einstellungen eingegeben, die lokale
Vorwahl ibersprungen werden, soweit diese im Telefonfeld mit
einem nicht-numerischen Zeichen (z.B. Schrédgstrich oder Klammer)
von der restlichen Nummer getrennt ist. Dies hat den Vorteil,
daB im Telefoneintrag die vollstdndige Telefonnummer eingetragen
werden kann, obwohl nur die eigentliche Nummer ohne Vorwahl
gewdhlt werden soll.

* Das Programm nutzt, soweit installiert, die OwnDevUnit.library.
Dies dient dazu, daR sich das Programm den Zugriff auf das Modem
(das Device) von Programmen wie Term, Getty oder TrapDoor besorgt,
d.h. ohne daR diese Programme beendet werden miissen.

Sollte das Modem erst gar nicht abheben, liegt hdchstwahrscheinlich
eine Fehlkonfiguration in den Modem-Einstellungen (siehe

Modem-Einstellungen
) oder in den seriellen Einstellungen der Workbench
vVOor.

Wird die Wahlfunktion von ARexx aus aufgerufen, kann desweiteren
unterschieden werden, ob ein Gesprdch stattfindet oder ob die Anwahl
abgebrochen wurde. Dies dient dazu, daB eventuell ein Logbuch iiber
gefiihrte Gesprdche (z.B. mit dem Programm LogTel von Clemens Resanka)
gefiihrt werden kann.

1.31 ADM.guide/Die Einstellungen

Die Einstellungen
kAhkkhkkhkkhkhkkhkkhkhkhkkkkxk
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In den Einstellungen kann die Verhaltensweise von ADM weitlaufig
den eigenen Bediirfnissen entsprechend angepalt und konfiguriert
werden. Dazu sind vom Einstellungsfenster sieben weitere Fenster
erreichbar, die die verschiedenen Bereiche ADMs betreffen. Die
Anderungen an den Einstellungen in den jeweiligen Fenstern werden
jeweils mit der Funktion Benutzen ins Programm libernommen, d.h. die
vorgenommenen Anderungen werden dann erst wirksam und sind bis zum
Beenden des Programms giiltig.

Beim dauerhaften Sichern der Konfiguration ist zwischen
dateibezogenen und globalen Einstellungen zu unterscheiden.

Die Dateibezogenen Einstellungen werden lokal in der AdreRdatei
abgespeichert, d.h. jede AdreBdatei enthdlt eine eigene Konfiguration
fir die Gruppennamen und die von jedem Fenster aus erreichbaren
ARexx—Meniis. Um die vorgenommenen Anderungen der dateibezogenen
Einstellungen zu sichern, ist es daher notig, die AdreRdatei im
Hauptfenster abzuspeichern.

Die Globalen Einstellungen definieren grunds&dtzliche
Verhaltensweisen ADMs und Informationen, die bei jeder Datei gleich
wdren und es daher nicht sinnvoll ist, diese separat flir jede Datei zu
definieren. Dies sind z.B. Absenderangaben und Kontoverbindung, die
grundsatzliche Konfiguration des Formulardrucks, Pfade zu ADM-Dateien
und der Textverarbeitung, die Modem-Einstellungen, die Verhaltensweise
der Liste des Hauptfensters sowie die Konfiguration des Etikettdrucks.
Desweiteren werden in den globalen Einstellungen die Fensterpositionen
aller ADM-Fenster sowie die GroRe von Haupt- und Anzeigefenster
gesichert.

Um die globalen Einstellungen dauerhaft zu speichern, mub die
Funktion Globale E. speichern zur Sicherung auf Diskette/Festplatte
benutzt werden. Diese Funktion ist allerdings nur in der registrierten

Version des Programms méglich - und fir nur DM 25,- erhdlt man die
volle Funktionalitdt des Programms!

— DATEIBEZOGENE EINSTELLUNGEN -

ARexx—-Menu—-Makros
Schnellaufruf von ARexx-Makros wvom Meni

Gruppennamen
AdreBgruppen (namen) definieren

— GLOBALE EINSTELLUNGEN -

Allgemeine Einstellungen
AdreBliste, Farbeinstellung

Ausdruck-Einstellungen
Absender, Drucker, Formulardruck

Datei-Einstellungen
Lage der ADM-Dateien und Textverarbeitung

Modem-Einstellungen
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Angaben zum Modem (Device, ...)

Etikettdruck-Einstellungen
Namen der Etikettdruck-Formulare

1.32 ADM.guide/Allgemeine Einstellungen

Allgemeine Einstellungen

Die allgemeinen Einstellungen definieren die Verhaltensweise der
Fenster, der Gruppenauswahlkndpfe des Hauptfensters sowie das Aussehen
der AdreBliste des Hauptfensters.

Die Option Fenster offnen entscheidet, auf welchem Screen ADM seine
Fenster O0ffnet, wenn kein Screenname als PUBSCREEN-Parameter ibergeben
worden ist. Auf vorderstem Screen 1aRt die Fenster auf dem vordersten
Bildschirm aufgehen, soweit dieser ein "Public Screen ist, auf Default
Public Screen 6ffnet die Fenster auf dem aktuellen Public Screen und
auf Workbench zwingt die Fenster auf den Workbenchscreen.

Unter Gruppenverkettung kann festgelegt werden, wie sich die
Gruppenauswahlknopfe des Hauptfensters verhalten bzw. wie sie
untereinander verkettet sind. Dabei kann zwischen UND, ODER- und NICHT-
Verkniipfung gewdhlt werden. UND-Verknilipfung bedeutet, dal die
aktivierten Gruppen alle dem jeweiligen Eintrag zugewiesen sein
miissen; ODER-Verkniipfung, dal mindestens eine der aktivierten Gruppen
dem Eintrag zugewiesen sein mull und NICHT-Verknlifung, daR die
aktivierten Gruppen nicht im jeweiligen Eintrag vorhanden sein darf.

Rechte Spalte legt den Anteil der rechten Spalte(l) an der
Gesamtbreite der AdreBliste des Hauptfensters fest, d.h. je hdher der
Wert ist, desto breiter ist die rechte Spalte und desto weniger Platz
ist fir die Namen noétig. Voreingestellt sind 25%; je nach
eingestelltem Zeichensatz kann ein anderer Wert sinnvoll sein. Unter
Inhalt wird festgelegt, was in der rechten Spalte erscheinen soll. Hier
kann zwischen Ort, ID, Telefon und Geburtstag gewdhlt werden(2).
Darunter kann ein optischer Trennbalken eingeschaltet werden, der bei
einem breiten (nicht-proportionalen) Zeichensatz und einem kleinen
ADM-Fenster sinnvoll ist, wenn die linke Spalte desdfteren ihren
rechten Rand erreicht.

Die Funktion Farbe des aktiven Eingabefelds legt die
Hintergrundfarbe des bei der Eingabe aktiven Eingabefelds,
beispielsweise im Eingabe- oder Suchfenster, fest. Voreingestellt ist
die 3. Farbe (Weil) der Workbench, sie kann jedoch hier ausgeschaltet
(Workbench-Standard = Farbe 1) oder anders festgelegt (ADM vor Version
3.0 = Farbe 4) werden.

Desweiteren konnen die Ansprache (persdnlich oder formell) und
Anrede (Herrn, Frau oder keine) definiert werden, die bei Neueingabe
eines Eintrags im Eingabefenster aktiv sein sollen.
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(1) Die rechte Spalte kann erst ab Betriebssystemversion 3.0
angezeigt werden!

(2) Der Inhalt der Spalte kann auch von jedem Fenster aus durch den
Menlipunkt Inhalt der rechten Spalte dndern gedndert werden

1.33 ADM.guide/Ausdruck-Einstellungen

Ausdruck-Einstellungen

In den Ausdruck-Einstellungen kann die Konfiguration folgender der
Drucker betreffenden Parameter vorgenommen werden.

Druckerausgabe
Datei, in das die Druckerausgaben (Etiketten, Briefe) geschickt
werden sollen. Normalerweise ist hier nur PRT: sinnvoll. Wird in
diesem Feld %s angegeben, wird dieses beim Ausdruck durch einen
vom Programm erstellten Dateinamen ersetzt. Dadurch kdnnen alle
Ausdrucke von ADM in einem Verzeichnis abgelegt und z.B. von der
Shell aus mit

COPY [Verzeichnis]/ADM#? TO PRT:

in einem Zug ausgedruckt werden. (1)

Druckerausgabe
Zeichen/Zeile bei 15cpi Da verschiedene Druckermodelle im
sogenannten "Compressed"- bzw. "Condensed"- Modus unterschiedliche

Zeichendichten (zwischen 15 und 17 Zeichen/Zoll) verwenden und ADM
darauf keinen EinfluB hat, kann hier die Zeilenbreite in diesem
Modus konfiguriert werden. Voreingestellt sind 120 Zeichen/Zeile
(z.B. flir DeskJet).

Absender
Der Absender fiir den @ab-Parameter im Etikettdruck.

Absender 1 bis 4
Der Absender fir den Briefumschlagdruck/Postformulardruck. Siehe
dazu
Postformulare

Umschlag—-Querdruck
Bei Aktivierung dieser Option wird vor und nach dem Umschlagdruck
jeweils eine Kommandosequenz an den Drucker gesandt, die den Druck
auf Querformat und das Papierformat auf C5 umstellt. Dies dient
dazu, daB Umschlédge auch mit Laser- und DeskJet-Druckern
bedruckt werden kdnnen.

Querdruck-Kommando
Diese Druckerkommandosequenz schaltet den Querdruck ein und gibt
dem Drucker das passende Papierformat an. Dieses Druckerkommando
mub dem Druckerhandbuch entnommen werden. Voreingestellt ist hier
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fiir Desk/LaserJet-Drucker das PCL3- Kommando ESC&191al0, wobei in
PCL3 ESC den Beginn der Steuersequenz definiert, &19la das
C5-Papierformat definiert und 10 den Querformat-Druck einschaltet.
Diese Kommandos kodnnen unter anderen Druckeremulationen vollig
anders definiert sein! Daher ist der Druckerbefehl in diesem Fall
unbedingt dem Druckerhandbuch zu entnehmen!

Querdruck ausschalten
Dieses Druckerkommando analog zu voriger Option den Querdruck aus
und definiert wieder das Papierformat DIN A4. Voreingestellt ist
hier flir Desk/LaserJet- Drucker das PCL3-Kommando ESC&126a00;

Uberweisungsformular x-/y-Offset
Horizontaler und vertikaler Druckabstand im Bankformulardruck.
Diese Werte sind von Drucker zu Drucker verschieden und miissen
durch Probeausdrucke herausgefunden werden. Siehe dazu

Bankformulare

Name, Bank, Konto und BLZ
Die eigene Bankverbindung fiir den Bankformulardruck.

Sperrschrift
Drucken der Bankformulare (siehe
Bankformulare
) unter Beachtung des
im Formular vorgegebenen Rasters.

(1) Dies erledigt zum Beispiel das Programm JBSpool von ‘Fishdisk
#656’ mit mehr Komfort

1.34 ADM.guide/Datei-Einstellungen

Datei-Einstellungen

Bei den Datei-Einstellungen werden Dateipfade konfiguriert, damit
ADM weiB, wo welche Dateien und Programme zu finden sind. Desweiteren
wird die Verhaltensweise in Bezug auf Sicherheitskopien der
AdrefBdateien geregelt. Die Datei- und Verzeichnisauswahl kann per
Dateiauswahlfenster vorgenommen werden, indem der jeweilige
Funktionsknopf rechts neben den Eingabefeldern benutzt wird.

Die Pfadeinstellungen:

Textverarbeitung
Textverarbeitung(l), mit dem Briefformulare bearbeitet werden
sollen. Soll der Filename der zu bearbeitenden Datei zum Start
nicht an das Ende des eingegebenen Strings gehdngt werden, muB
der Platzhalter %s an die gewlinschte Stelle gesetzt werden.
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(Siehe
Editieren und Drucken mit der Textverarbeitung

)
Beispiele:

WORK:FinalWriter/FinalWriter
WORK:WordWorth5/WWProg

Editor
Editor, mit dem Externdateien bearbeitet werden sollen. Soll der
Filename der zu bearbeitenden Datei zum Start nicht an das Ende
des eingegebenen Strings gehdngt werden, muB der Platzhalter %s
an die gewilinschte Stelle gesetzt werden.
Beispiel: TURBOTEXT:TurboText %s wait

Briefdruck: Tempordre Datei
Hier kann der Dateiname einer tempordren Datei angegeben werden,
die angelegt wird, wenn ADM ein Briefformular mit den
entsprechenden AdreBdaten ausfiillt und als Datei abspeichert,
damit diese dann von der Textverarbeitung geladen bzw. dieser
Ubergeben werden kann.

Beispiel: RAM:.admtmp

Fax—-Start/Endkommando Bei
der Faxoption des Briefdrucks wird vor dem Start und nach
Beendigung der Textverarbeitung die in den Pfadeinstellungen
angegebenen Fax-Start- und Endkommandos ausgefiihrt, in denen z.B.
automatisch der Fax-Druckertreiber (z.B. von TrapFax oder
MultiFax) gesetzt werden kann.

Beispiel:
SYS:Prefs/Printer FROM ENV:TrapFax/Printer.prefs USE (Fax-Startkomm.)
SYS:Prefs/Printer FROM ENVARC:sys/Printer.prefs USE (Fax-Endkomm.)
Siehe dazu auch
Per Textverarbeitung als Fax verschicken

Textanzeiger
ASCII-Textanzeiger, mit dem die Externdateien vom Anzeigefenster
aus angezeigt werden kdnnen. Soll der Filename der anzuzeigenden
Datei nicht an das Ende des eingegebenen Strings gehdngt werden,
muR der Platzhalter %s an die gewilinschte Stelle gesetzt werden.
Beispiel: c:MuchMore %s WINDOW

Pfad AdreBdateien
Voreingestelltes Verzeichnis, in dem die Adressdateien abgelegt
werden sollen.

Briefformulare
Voreingestelltes Verzeichnis, in dem die Briefformulare und
Etikett- dateien abgelegt werden sollen.

Externdateien
Verzeichnis, in dem die Externdateien abgelegt werden sollen.
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Hilfsdateien
Verzeichnis, in dem die Datei ADM.guide, d.h. die
Online-Hilfsdatei, liegt.

ARexx—-Scripts
Verzeichnis, in dem die ARexxMakros fiir ADM liegen. Siehe dazu

ARexx—-Menu—-Makros

ARexx—-Ausgabe
Dateifenster, in das von ADM gestartete ARexx—-Makros ihre Ausgaben
machen sollen.
Beispiel: CON:0/100/400/80/ARexx-Ausgabe/AUTO

Sicherheitskopien:

Immer letzte Datei aufheben (.bak)
Diese Funktion bewirkt, dabk beim Uberschreiben einer Datei die
alte AdrebBdatei als Backup erhalten bleibt. Sie wird dazu
umbenannt, erhdlt also die Endung .bak.

Zusdtzliches Backup alle 5 mal
Ist dies aktiviert, legt ADM nach 5 mal Abspeichern eine
zusdtzliche Sicherheitskopie (mit der Endung .abk) an. Dies bringt
jedoch, da die Datei kopiert wird, bei langsamen Festplatten bzw.
Disketten zusédtzliche Wartezeiten mit sich.

(1) Bei Verwendung von WordWorth: Leider enthdlt WordWorth bis
heute in der Ubergabe einer Textdatei bei Programmstart einige Fehler.
Sehen Sie dazu

Hinweise zum Briefdruck mit Wordworth

1.35 ADM.guide/Modem-Einstellungen

Modem-Einstellungen

Im Fenster Modem-Einstellungen, das vom Einstellungsfenster aus
erreichbar ist, konnen spezifische Einstellungen zur Anwahl von
AdreBeintrédgen via Modem vorgenommen werden. Siehe dazu auch

Die Modem-Waehlfunktion

Device
Treiber, der sich um den Datenaustausch zwischen Modem und
Computer kimmert. Dieses ist, soweit das Modem extern an den
seriellen Anschlull des Amiga angeschlossen wurde, im Normalfall
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das serial.device, kann aber bei internen Modemsteckkarten und
Schnittstellenerweiterungen anders lauten. (z.B. modemO.device).

Unit #
Die Nummer des liber das eingetragene Device angesprochenen
Gerdts. Ist beim serial.device immer 0, kann aber z.B. bei
Schnittstellenerweiterungen hdéher sein.

Wahlkommando
Kommando, mit dem dem Modem suggeriert wird, dal es die folgende
Nummer zu wdhlen hat. Ist im Normalfall bei Pulswédhlverfahren
ATDP, bei Tonwadhlverfahren ATDT, mul aber gegebenfalls angepalt
werden, wenn z.B. bei Telefonanlagen eine 0 vorgewahlt werden
mull (z.B. mit ADTPO, )oder das Modem bestimmte
Initialisierungs-Befehle bendtigt.

Wahlwiederholungs-Pause

Die hier eingestellte Zeitspanne legt fest, wieviele Sekunden nach

Erkennen des Belegtzeichens gewartet werden soll, bevor die
Telefonnummer erneut angewdhlt wird. (Mdglich 10 Sek. bis 120
Sek.)

Int. Vorwahl
Hier sollte die internationale Vorwahl der eigenen Telekom
eingegeben werden, die bei Wahl ins Ausland benutzt wird. (In
Deutschland: 00). Dies dient dazu, dabl im Telefonfeld die
international ibliche Schreibweise filir Telefonnummern wie z.B.
+49 7142 44740 angegeben werden kann, wobeil das Pluszeichen dann
bei der Waehlfunktion automatisch durch die hier angegebene
internationale Vorwahl ersetzt wird.

Ortsvorwahl
Wenn hier die 6rtliche Vorwahl (z.B. 07142, ohne Klammern und
Trennzeichen) eingetragen wird, wird diese bei der
Modemwdhlfunktion automatisch ibersprungen. Dies hat den Vorteil,
daB in die Telefonfelder die vollstdndige Telefonnummer samt
Vorwahl eingetragen werden kann.

1.36 ADM.guide/Etikettdruck-Einstellungen

Etikettdruck-Einstellungen

In den Etikettdruck-Einstellungen k&nnen die Namen der
voreingestellten Etikettdruck-Formulare, die im Etikettdruckfenster
abgerufen werden koénnen, definiert werden. Die Verd@nderung der
Formulare wird jedoch, obwohl sie in den globalen Einstellungen
gespeichert werden, im Etikettdruckfenster vorgenommen!

Mit der Funktion Auf Vorgaben zuriicksetzen werden die eingestellten

Etikettformulare auf den Vorgabewert, der beim ersten Start von ADM
eingestellt war, zurilickgesetzt. Achtung: Alle vorgenommenen
Verdnderungen bei den Formularen gehen dabei verloren!
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Zzum Etikettdruck siehe
Der Etikettdruck

1.37 ADM.guide/ARexx-Menu-Makros

ARexx—-Menu—-Makros

In ADM koénnen ARexx—Makros direkt vom Meni (bzw. mit dem
Tastaturklirzel des jeweiligen Menilis) aufgerufen werden, damit der
Umweg Uber das Dateiauswahlfenster bei oft benutzten Makros umgangen
wird.

Um Makros ins Menid einzutragen, kann ein noch leerer Meniipunkt
aufgerufen werden, worauf sich das Dateiauswahlfenster Offnet, um ein
Makro dafiir auswahlen zu kdnnen. Desweiteren kann im iiber den
Meniipunkt Makro-Menl konfigurieren aus erreichbaren Fenster der
Menlipunkt von Hand eingegeben, gedndert oder auch per
Dateiauswahlfenster ausgewahlt werden.

ADM liegt eine umfangreiche Sammlung gebrauchsfertiger,
kommentierter ARexx-Makros bei. Sie stellen niitzliche Erweiterungen
zu ADMs Funktionalitdt dar und sind zum grdBten Teil auch fir
diejenigen ohne Probleme benutzbar, die keinerlei Ahnung von ARexx
haben!

Einige Makros miissen jedoch an die eigenen Bediirftnisse in einem
Editor angepalbt werden, was grdbtenteils jedoch sehr einfach und
auch ohne Kenntnisse zu machen ist (z.B. Pfadangaben &dndern).

Siehe dazu
Der ARexx—-Port
sowie die Datei Info_ARexx—-Makros im
Verzeichnis ARexx/.

1.38 ADM.guide/Gruppennamen

Gruppennamen

ADM bietet die M&glichkeit, die Adressen einer AdreRdatei in bis
zu zehn verschiedene Gruppen zu unterteilen. Dies dient dazu, die

AdreBbflut einer Datei zu unterteilen, um den Zugriff auf eine bestimmte

Personen—- oder Adressengruppe zu beschleunigen oder eine einzelne
AdreBliste auszudrucken. Sinnvoll ist bespielsweise eine Unterteilung
in Vereins-, Computer- oder Geschaftsadressen, die im Eingabefenster
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durch Zuweisung zur jewelligen Gruppe erfolgen kann.

Die Gruppennamen, die durch den Meniipunkt Gruppennamen definieren
gedndert werden konnen, sollten kurz und zu Beginn des Namens
unterschiedlich sein, da im Hauptfenster unterhalb der Liste die Jjeweils
die ersten Buchstaben sichtbar sind. Durch Aktivierung eines dieser
Gruppenkiirzel wird im Hauptfenster jeweils nur noch diese Gruppe
angezeigt, und alle weiteren Funktionen (z.B. Listendruck) beziehen sich
dann nur noch auf die gerade angezeigte Gruppe.

Die Gruppennamen werden in der AdreBdatei abgespeichert, d.h. jede
Datei kann eigene Gruppendefinitionen enthalten. Es ist daher nach
Anderung der Gruppennamen ndtig, die AdreBdatei abzuspeichern, um die
Anderungen an den Namen zu s